
บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ   กลุ่ม/ ส ำนักงำน              โทร. 0 2590 xxxx  โทรสำร  0 2xxx xxxx               

ท่ี  สธ 0410.x/                                            วันท่ี                                  
เร่ือง  ขอช้ีแจงกำรคืนเงินเหลือจ่ำยเกิน 30% 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรกองโรคติดต่อทั่วไป      

  ตำมที่กลุ่ม/ ส ำนักงำน  โดยนำยตัวอย่ำง โปรดท ำตำม ต ำแหน่ง นักวิชำกำรสำธำณสุข
ช ำนำญกำร ได้ยืมเงินรำชกำร/ เงินทดรองรำชกำร จำกกองบริหำรกำรคลัง/ กองโรคติดต่อทั่วไป ตำมสัญญำ
กำรยืมเงิน เลขที่ บย 24/68 ลงวันที่ 3 มกรำคม 2568 (ลงวันที่ อธิบดี/ ผอ.กรต.อนุมัต)ิ เพื่อเป็นค่ำใช้จ่ำย     
ในกำรจัดประชุม........................../ เดินทำงไปรำชกำร ในวันที่................................ ณ................................. 
เป็นจ ำนวนเงิน...............บำท (จ ำนวนเงนิตัวหนังสอื) โดยเบิกจ่ำยจำกเงินงบประมำณ.......................... ผลผลิต
.... กิจกรรมหลักที่...... โครงกำรย่อยที่............ กิจกรรมที่.........(เบิกจ่ำยระบุตำมอนุมัติจัดประชุม)  นั้น 

  กลุ่ม/ ส ำนักงำน ได้ด ำเนินกำรจัดประชุม........................../ เดินทำงไปรำชกำร เสร็จสิ้นแล้ว 
โดยมีค่ำใช้จ่ำย เป็นจ ำนวนเงิน...................บำท (จ ำนวนเงินตัวหนังสือ) และส่งคืนเงินเหลือจ่ำย เป็นเงินจ ำนวน
.................................บำท (จ ำนวนเงินตัวหนังสือ) ซึ่งเป็นเงินเหลือจ่ำยเกิน 30% เนื่องจำกผู้เข้ำร่วมประชุม
จำกหน่วยงำนภำยนอกเข้ำร่วมประชุมน้อยกว่ำที่โครงกำรก ำหนด จึงท ำให้ค่ำใช้จ่ำยน้อยกว่ำที่ประมำณกำรไว้   

  จึงเรียนมำเพื่อโปรดทรำบ และแจ้งผู้เกี่ยวข้องด ำเนินกำรต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ 
 
 
 
 
 
เอกสารทีต่้องแนบมาด้วย 

1. ส ำเนำสัญญำยืมเงิน พร้อมเซ็นรับรองส ำเนำ 
2. ส ำเนำหนังสือขออนุมัติจัดประชุม/ขออนุมัติจัดส่งวัคซีน (รวมหน้ำท่ีผอ.เซ็นอนุมัติ) 

พร้อมเซ็นรับรองส ำเนำ 
 
 
 


